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Assistenz der Geschaftsfuhrung (m/w/d)

Braunschweig | Festanstellung | Vollzeit / Teilzeit / Home Office mdglich

Nicht nur mitlaufen, sondern vorangehen?

Wir sind ein kleines, agiles und international tatiges Unternehmen, das Ideen nicht nur
entwickelt, sondern auch umsetzt. Daflir suchen wir einen Allrounder (m/w/d) an der Seite

der Geschaftsfuhrung, der mitdenkt, anpackt und manchmal auch vorauslauft.

Uber uns

Die HARTMANN ANALYTIC GmbH ist ein international fuhrender Anbieter radioaktiv
markierter Forschungssubstanzen und unterstitzt seit 1991 Wissenschaftlerinnen und
Wissenschaftler weltweit mit ma3geschneiderten Lésungen und einem Portfolio von tber
10.000 Produkten.

Als Familienunternehmen in zweiter Generation kombinieren wir tber 30 Jahre Erfahrung mit
Flexibilitat, Innovationskraft und hoher Kundennahe. Unsere vollstandig in Deutschland
ansassigen Labore gewahrleisten hdochste Qualitatsstandards, regulatorische Sicherheit und
maximale Nachverfolgbarkeit — erganzt durch ein globales Netzwerk vertrauenswurdiger

Partnerlabore.

Fir unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter bedeutet das: unmittelbarer Einfluss auf
Projekte, Zusammenarbeit mit internationalen Partnern und dies Chance, strategische und
operative Ablaufe nachhaltig weiterzuentwickeln. Kunden schatzen insbesondere unsere
wissenschaftliche Expertise, die personliche Beratung durch promovierte Fachkrafte und die
enge, partnerschaftliche Begleitung von Projekten.

Bei uns arbeiten Sie an der Schnittstelle von Wissenschaft, Strategie und internationalem
Geschaft.
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Aufgaben

Eigenverantwortliche Steuerung kleinerer Projekte
Zentrale Schnittstelle zu internen und externen Ansprechpartnern
Unterstitzung der Geschaftsfiihrung im Tages- und Projektgeschaft

Analyse und Optimierung von Prozessen und Arbeitsablaufen sowie Erstellung von
Entscheidungsgrundlagen und Préasentationen

Strukturierte Organisation des Buroalltags, Ubernahme definierter
Verantwortungsbereiche u.a. im Vertriebsinnendienst und der Auftragsbearbeitung

Profil

Wir

Schnelle Auffassungsgabe, hohe Eigeninitiative und lI6sungsorientierte Arbeitsweise
Freude an Projektmanagement und der Einarbeitung in neue Themenbereiche
Digital fit und affin gegentber neuen Technologien einschl. Kl

Diskretion sowie stilsichere Kommunikation auf Deutsch und Englisch

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, wirtschaftsnahes Studium oder
vergleichbare Qualifikation, alternativ naturwissenschaftliches Studium mit

Weiterentwicklung im kaufmannischen Bereich; relevante Berufserfahrung von Vorteil

bieten

Eigenverantwortliches Arbeiten mit viel Gestaltungsspielraum, Abwechslung und

echtem Impact

Enge Zusammenarbeit mit der Geschéftsflihrung, kurze Entscheidungswege und

praxisnahe Einblicke
Flexible Arbeitszeiten und personliche Entwicklungsmdoglichkeiten

Flache Organisationsstrukturen und ein starkes Team mit echter Wir-Kultur — ein Ort

fur Teamplayer

Corporate Benefits: Hansefit, betriebliches Gesundheitsmanagement, regelméliige

Teamevents

Klingt spannend?

Dann freuen wir uns auf eine aussagekraftige Bewerbung als zusammenhangende pdf-Datei

per E-Mail an karriere@hartmann-analytic.de, bitte mit Angabe eines moglichen Starttermins.
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