
   
 

 
 

Die HARTMANN ANALYTIC GmbH ist ein Hersteller von Feinchemikalien und marktführend in ihrem Bereich in 

Europa. Als Spezialist für radioaktiv markierte Forschungschemikalien, Sondersynthesen mit Tritium und C-14 
sowie der Markierung von Oligonukleotiden beliefern wir namhafte Kunden in Pharma und Forschung. 

Eine persönliche Betreuung und auf Kundenbedürfnisse zugeschnittene Individualanfertigungen, die anderswo 
undenkbar wären, gehören bei uns zum Standard. Unser deutscher Firmensitz ermöglicht es uns, als einzigem 
Unternehmen der Branche, zeitlich flexibel auf Kundenwünsche einzugehen und Aufträge europaweit binnen 24 
Stunden umzusetzen. 

Naturwissenschaftliche Vertriebsassistenz – Pharma & Forschung (m/w/d) 

Unser kleines aber feines Team sucht ab sofort eine aufgeschlossene und engagierte Vollzeitkraft für unser Büro 
in Braunschweig. Die Stelle ist unbefristet. 

Ihre Aufgaben 

 Kundenbetreuung und Unterstützung im Vertriebsinnendienst im Bereich Pharma und Forschung. 

 Auftragsabwicklung von Anfrage bis Zahlungseingang. 

 Kommunikation und Korrespondenz (Telefon/ Email/ Briefverkehr) Deutsch und Englisch. 

 Büroorganisation, Gewährleistung von reibungslosem Informations- und Kommunikationsfluss im 
Unternehmen. 

 Erarbeitung von Zertifizierungen im Bereich Luftsicherheit, Gefahrgut, Qualitätsmanagement. 

 Unterstützung im Bereich Online-Marketing.  

 In unserem Unternehmen fallen auch Aufgaben in anderen Bereichen an, die im Zuge dieser Stelle zu 
übernehmen sind. Wir suchen eine Person, die sich flexibel an neue Anforderungen anpasst und diese 
motiviert entgegennimmt. 

Ihr Profil 

Erforderlich 

 Ausbildung als Bürokaufmann / frau, Industriekaufmann / frau (oder vergleichbar) mit wesentlicher 
Berufserfahrung.  

 Fundierte Kenntnisse in gängigen PC-Anwendungen, MS Office, grundlegendes IT-Verständnis, 
schnelles Verständnis von neuen Applikationen als Anwender. 

 Sicherer Umgang mit Zahlen im Bereich Mikro bis Tera. 

 Englisch und deutsch fließend in Wort und Schrift, hervorragende Kommunikationsfähigkeiten. 

 Eigeninitiative, schnelle Auffassungsgabe, ausgeprägte Problemlösefähigkeiten, strukturierte 
Arbeitsweise, Interesse an biomedizinischen Naturwissenschaften. 

 Starker Teamgeist, Optimismus, Freude an Organisation und am Umgang mit Menschen. 

Von Vorteil 

 Erfahrung im Vertriebsinnendienst oder der Logistik. 

 Erfahrung im Projektmanagement und Qualitätsmanagement. 

 Erfahrung im Bereich Online-Marketing.  

 Erfahrung mit ERP und CRM, erweiterte IT-Kenntnisse. 

 Zertifizierung zum Luftsicherheitsbeauftragten. 

Ihr Gewinn 

 Attraktive Vergütung gemessen an Qualifikation. 

 Ein kollegiales Team, flache Hierarchien mit offenen Türen und Ohren. 

 Ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld, das Sie mitgestalten können. 

Interesse geweckt?  

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann schicken Sie bitte Ihr aussagekräftiges Anschreiben, Lebenslauf 
sowie relevante Zeugnisse als eine zusammenhängende PDF-Datei an karriere@hartmann-analytic.de. 
Wir freuen uns, Sie kennenzulernen! 
 
HARTMANN ANALYTIC GmbH  

Tel: +49 – 531 – 260 280  
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